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1 Identificacao

Processo:
Gerenciar Documentos Administrativos.

Subprocesso:
Reproduzir Documentos Microfilmados.

Responsaveis:
Sam - Secgao de Arquivo e Microfilmagem.

Clientes:
Requisitante.

Regras do negodcio:

LEIN® 5433, de 8 de maio de 1968. Regula a Microfimagem de Documentos Oficiais e da
outras providéncias. PRESIDENCIA DA REPUBLICA. CASA CIVIL.



Disponivel em: http//www.planalto.gov.br.

DECRETO N° 1799, de 30 de janeiro de 1996. Regulamenta a Lei N° 5433, de 8 de maio de
1968, que regulamenta a microfilmagem de documentos oficiais e da outras providéncias.
PRESIDENCIA DA REPUBLICA. CASA CIVIL.

Disponivel em: http//www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto/antigos/d1799.htm.

Projeto Executivo: Microfiimagem e Indexagao Remissiva dos Acervos Arquivisticos da
Fundagdo Oswaldo Cruz sob a guarda da Diretoria de Administragao/Servigo de Arquivo e
Microfilmagem. Ministério da saude. Centro de microfilmagem e Digitalizagdo. Agosto de 20009.
Paginas 9 e 10.

2 Elementos do processo
2.1 1Itens do fluxograma

2.1.1 ( 'Receber Solicitacdo
A solicitacdo é feita pelo usuario da Fiocruz através de e-mail e/ou por telefone.

2.1.2 [ IPesquisar Documento
A busca é realizada no Sistema de Indexacao de Microfilmes — SIM, com base nas
informagdes solicitadas pelo usuario.

2.1.3 - ‘Desvio Exclusivo
Item que indica mais de um caminho a seguir no processo: Documento localizado e
Documento nao localizado.

2.1.4 LInformar usuario

Se nao esta registrado no SIM-Sistema de Indexacdo de Microfilmes é porque esse
documento ndo foi microfilmado. O usuario sera informado que nao é possivel entregar a
reproducao do documento.

2.1.5 @Finalizar Solicitacao
A solicitagcdo finaliza quando o registro do documento ndo é localizado no SIM-Sistema de
Indexagao de Microfilmes.

2.1.6 [ IReproduzir Microfilme

Se o documento solicitado esta registrado no SIM-Sistema de Indexacao de Microfilmes,
identifica-se o mesmo. Apds é retirado fisicamente o rolo de microfilme guardado no
arquivo de aco.

O rolo de microfilme é instalado no equipamento leitor; é localizado o “flash” (niUmero de
identificacdo da folha do documento) relativo ao documento solicitado; é realizada
reproducdo através de copiadora.

2.1.7 [ JEncaminhar ao usuéario
Apods a reproducdo, o documento é enviado ao solicitante, fisicamente ou por e-mail.

2.1.8 OProcesso finalizado
O processo é finalizado com a guarda do microfilme no arquivo de aco.

2.2 Atores
SAM - Secao de Arquivo e Microfilmagem.



2.3 Areas de Interacao
Requisitante.

3. Registros
Nao aplicavel.

4, Anexos
Anexo I - Fluxograma do Processo.
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Documento assinado eletronicamente por ERIKA DOS SANTOS JOAQUIM,
Prestadora de Servico, CPF: 058.278.107-89., em 13/09/2021, as
15:49, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 69, § 19,
do Decreto n® 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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Documento assinado eletronicamente por MARCOS PAULO TIAGO DA
SILVA, Prestador de Servico, CPF: 078.786.627-03, em 13/09/2021,
as 15:56, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, §
19, do Decreto n° 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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Documento assinado eletronicamente por MARIA DA CONCEICAO SILVA
PEREIRA DE OLIVEIRA, Prestadora de Servico, CPF: 740.371.107-
68, em 13/09/2021, as 15:57, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 69, § 19, do Decreto n© 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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Documento assinado eletronicamente por ROBERT O SOARES MOREIRA,
Prestador de Servico, CPF: 104.667.527-33, em 13/09/2021, as 16:00,
conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 19, do
Decreto n© 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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Documento assinado eletronicamente por VALDEMIR FLORENCIO LOPES,
Chefe da Secao da Arquivo e Microfilmagem, em 13/09/2021, as
16:01, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 19,
do Decreto n© 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por OSVALDO LUIZ DE OLIVEIRA
RAYMUNDO, Chefe Substituto(?) do Departamento de Gestao da
Informacao Administrativa e Assessoria, em 14/09/2021, as 11:25,
conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do
Decreto n© 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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=+ A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
imeEsa http://sei.fiocruz.br/sei/controlador externo.php?

R acao=documento conferir&id orgao_acesso externo=0, informando o cddigo
¥ verificador 1062329 e o cédigo CRC 89DD38C8.

Apds a impressdo a cOpia deste documento passa a ser considerada como "Cdpia ndo Controlada”.
Referéncia: Processo n° 25380.002684/2021-11 SEI n°
1062329



